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BIÊN BẢN  

Về việc họp sinh hoạt chuyên môn tháng …… 

 

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM, THÀNH PHẦN THAM DỰ 

1. Thời gian: 

2. Địa điểm: 

3. Thành phần tham dự: 

II. NỘI DUNG 

1. CBGD báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch giảng dạy (dự giờ chia sẽ kinh 

nghiệm, đi dạy đúng theo TKB không, nghỉ dạy, đi trể … thuận lợi, khó khăn, đề 

xuất)  

→ Hướng giải quyết của Bộ môn 

2. Tình hình học tập của các lớp (đang học tại trường, thực tập thực tế, tốt 

nghiệp…thuận lợi, khó khăn, đề xuất) 

→ Hướng giải quyết của Bộ môn 

3. Công tác chủ nhiệm báo cáo tình hình học tập của lớp (số lượng sinh viên vắng, 

bỏ học, đi học trể, tham gia các phong trào …) các chế độ chính sánh sách (học 

bổng tài trợ, vay vốn, bảo hiểm …) 

→ Hướng giải quyết của Bộ môn 

4. Tham gia các phong trào (giáo viên dạy giỏi, sáng tạo đồ dùng dạy học …) 

4. Xây dựng chương trình (soạn bài giảng, tiến độ thực hiện, dự kiến thời gian thực 

hiện, hoàn thành …) 

5. Công tác bồi dưỡng chuyên môn (số lượng CBGV tham dự tập huấn, hội thảo, 

báo cáo kết quả đạt được, rút kinh nghiệm …) 

6. Nghiên cứu khoa học (tiến độ thực hiện, nghiệm thu …thuận lợi, khó khăn, đề 

xuất) 

→ Hướng giải quyết của Bộ môn 

7. Các vấn đề khác ……(sản xuất dịch vụ với thực tập thực tế, tốt nghiệp của sinh 

viên)  

III. KẾT LUẬN: 
- Rút kết lại một số nội dung quan trọng của buổi họp 

- Phương hướng, nhiệm vụ của tháng tới 

Cuộc họp kết thúc vào lúc………giờ……phút, biên bản này có thông qua cho mọi 

người cùng nghe.                 

 

CHỦ TRÌ CUỘC HỌP THƯ KÝ  
 


